Meésto Brezova vyhlasSuje vybérové rizeni na misto:

Asistent/ka vedouciho odboru Spravy majetku mésta
- referent/ka bytového hospodarstvi mésta Brezova

s moZnym nastupem od 10. 10. 2022.

Podminky pro prijeti:

- minimalné stiedoskolské vzdélani ukondené maturitou (VS &i VOS vzdélani ekonomického zaméieni
vyhodou)

- znalost prace na PC (MS Windows, MS Office, Excel, Word, Outlook, internet)

- znalost problematiky bytového a nebytového obecniho hospodaistvi vyhodou

- fidi¢sky prikaz sk ,,B*“ vyhodou

- zkouska odborné zptisobilosti vyhodou

- praxe ze statni spravy ¢i samospravy vyhodou

Prihlaska (psana libovolné na PC nebo ru¢né) musi obsahovat:
- jméno, piijmeni, piipadné titul uchazece

- statni pfislusnost

- datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu

- datum a podpis uchazece

- kontakty (telefon, e-mail)

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

- zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech

- vypis z evidence Rejstiiku tresta (ne starsi 3 mésicl)

- doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani

Napln prace:

- administrativni prace (posta, fakturace, objednavky atd.)
- spoluprace pii ptiprave projekta

- spoluprace pfi ptipravé dotaci

- administrace vetejnych zakazek

- vedeni archivu projektové dokumentace odboru SMM

- pIlnéni dalSich ukola zadanych vedoucim odboru SMM

- vedeni skladu bytového hospodarstvi mésta
- administrativa v ramci useku bytového a nebytového hospodaistvi mésta
- vedeni revizi majetku mésta

Pracovni doba:
- 40 hodin tydné




Platové zarazeni:

- dle ptislusnych platnych ptedpisii - Natizeni vlady €. 341/2017 Sb. (7.-8. platova tfida, zafazeni do
platového stupné dale dle uznané praxe), dale finan¢ni benefity (osobni ohodnoceni az do vyse 50 %
platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiide, do které je zaméstnanec zarazen; moznost
mimotadnych odmén, socidlni fond apod.), stravenky, 25 dni zdravotni dovolené, 3 dny indispozicni
volno

Trvani pracovniho poméru:
- na dobu urcitou — zastup za matetskou dovolenou

Lhuta pro doruceni prihlasky:
-30.9.2022 do 12.00 hodin

Kontaktni osoba:
- Mgr. Michal Bede¢, tajemnik M&U, tel. 352 633 523, mobil 725 984 492, email: bedec@mu-brezova.cz

Adresa, na kterou se prihlaska odesila:
- Méstsky urad Biezova, nam. Miru 230, 356 01 Bfezova nebo osobn¢ do infocentra Me&U Btezova

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni v jeho prubéhu nebo nevybrat Zzadného uchazece.

Mgr. Michal Bede¢
Tajemnik MéU Biezova



