OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENIi

M¢ésto Biezova vyhlasuje v souladu s § 7 zak.¢.312/2002 Sb., o uiednicich
uzemnich samospravnych celkti v platném znéni

vybérové fizeni na pracovni pozici
tajemnice/tajemnik Méstského uradu Brezova
s nastupem od 1.11.2021

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Vedoucim ufadu se miiZe stat fyzicka osoba, kter je statnim ob&anem Ceské republiky,
popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
dosahla veéku 18 let, je svépravna, je beziahonna, ovlada jednaci jazyk a splituje dalsi
ptedpoklady pro vykon ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim piedpisem.

Kvalifikaéni predpoklady:

- vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim programu

- znalost zdkona o obcich, o Gfednicich izemnich samospravnych celki, zakoniku prace a
spravniho fadu

- uzivatelské znalost prace na PC - MS Office, Outlook, Internet

- schopnost dobré komunikace, uméni jednat s lidmi

- organizacni a rozhodovaci schopnosti

- samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani

- vyhodou je praxe ve vetfejné sprave a zkouska alesponi z obecné €asti zvlastni odborné
zpusobilosti

- vyhodou je znalost ciziho jazyka (némcina, anglictina), fidi¢sky prukaz ,,B*

Pozadovand délka praxe:
Nejméné tiiletd praxe: a) jako vedouci zaméstnanec nebo
b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k izemnimu
samospravnému celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim
nebo sluZzebnim poméru ke statu
¢) ve funkci Clena zastupitelstva izemniho samospravného celku
dlouhodobé¢ uvolnéného pro vykon této funkce.
Délka praxe musi podle odstavcii a-c) byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostredné
pfedchazejicich jmenovani do funkce.

Druh préce:

-pInéni tkoll stanovenych zakonem o obcich (§110) a dalSimi zvlastnimi pravnimi predpisy,
zejména zajiStovani vykonu pfenesené piisobnosti statni spravy svérené uiradu

-pInéni tkoll uloZenych radou, zastupitelstvem nebo starostou, zajistovani plnéni ukola
ulozenych jednacimi fady organti mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta a rady meésta
-pInéni funkce statutarniho organu zaméstnavatele dle zvlastnich predpist, ktery je
nadfizenym vSem zamé&stnancim mésta zafazenym do méstského ufadu, vymezovani prav,
povinnosti a odpovédnosti zaméstnancii Gifadu a jejich formulovani v pracovni naplni
-sjednavani pracovnich smluv a stanovovani plati vS§ech zaméstnancti mésta zarazenych do
meéstského tradu dle platnych predpist

-koordinovani ¢innosti odbort pfi plnéni tikolil plynoucich ze zakona, dalSich pravnich
piedpist a nafizeni, plynouci z usneseni zastupitelstva nebo rady



-koordinovéni vlastni Cinnosti s Cinnosti starosty a mistostarosty

-vydavani internich piedpist

-koordinace vzniklych sport mezi odbory ttadu pii zabezpecovani pracovnich ukola
-ptiprava podklada pro jednani rady a zastupitelstva mésta

PtihlaSka musi obsahovat:

- jméno, piijmeni, piipadné titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni pfisluSnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo obc¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

- telefonicky kontakt, e-mailova adresa

- datum a podpis uchazece

K pfihlaSce je nutno ptipojit tyto doklady:

- zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejstiiku tresta (ne starsi 3 mésich)

- doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani

- osvéd&eni Ministerstva vnitra CR (tzv.lustraéni osvédéeni) a Eestné prohlaseni ve smyslu §2
odst.1 zak.c.451/1999 Sb. v platném znéni. Lustracni osvédceni ani Cestné prohlaSeni
neptedklada uchaze¢ narozeny po 1.12.1971

-souhlas se zpracovanim osobnich tdaji

Platové zarazeni:

Zarazeni dle nafizeni vlady ¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a sprave, v platném znéni a dalsich platnych mzdovych ptedpisi, platova tfida
odpovidajici druhu prace ¢.12

Trvani pracovniho poméru: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 6 mésict.

Lhuta pro doruceni pfihlaSky: 30.9.2021 do 12.00 hodin ’
Obalku oznacte slovy : ,,Vybérové fizeni — tajemnice/tajemnik MEU*

Kontaktni osoba: Jana Kasparova, tajemnice M&U, tel.352 633523, mobil 724180788

Adresa, na kterou se piihlaska odesila:
Méstsky urad Biezova, nam. Miru 230, 356 01 Bfezova nebo osobné do podatelny MeU
Bftezova (vestibul budovy).

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

V Bfezové dne 25.8.2021

Miroslav Bouda
starosta mésta



